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	PROGRAMIN TANITIMI



	        Bu modül eğitim programı, Mesleki Yeterlilik Kurumunun hazırlamış olduğu, Et ve Et Ürünleri İşlemeciliği ve Şarkütör yeterlilik analizleri referans alınarak tasarlanmıştır. Modüller mesleki yeterlilikler sınıflandırmasında 2. seviyededir. Programın hedef kitlesi, et ve et ürünleri ile şarküteri ürünleri satışı yapan işletmelerde çalışanlar ve sektörde istihdam edilebilmek için gerekli nitelikleri kazanmayı amaçlayan yetişkinlerdir.      

       Modül eğitim programını başarı ile tamamlayan bireylerin, işletmelerde et ve et ürünleri işlemeciliği ile şarküteri birimlerinde, sipariş ve envanter işlemleri ile ilgili temel yeterlilikleri kazanmaları hedeflenmektedir. Programa katılacak bireyler sağlıklı, bu alana ilgi duyan, sipariş takibi, stok kontrolü ve envanter kurallarına uymanın gerekliliğini kavrayabilen kişiler olmalıdır. Program için öngörülen öğretim süresi 30 saattir. 

       Modüldeki öğrenme ve öğretme etkinliklerinin sonucu olarak kursiyerlerden; ürünlerin stok, nakliye, son kullanma tarihleri, etiket bilgileri, ısı ve ambalaj koşullarını kontrol edebilme, kampanya ürünlerini ve satış raporlarını takip edebilme, tahmini satış ve sipariş miktarını belirleyebilme, sipariş verebilme ve periyodik envanter yapabilme davranışlarını kazanmaları beklenmektedir. 
            

	AMAÇLAR



	        Öğrenme-öğretme etkinliklerini başarıyla tamamlayan KURSİYER;
1. Ürünlerin stok kontrolünün amacını, önemini ve işlemlerini açıklayabilir. 
2. Ürünlerin stok kontrolünü yapabilir.

3. Kampanya kapsamında olan ürünleri izleyebilir.

4. Ürünlerin satış raporlarını izleyebilir.

5. Ürünlerin tahmini sipariş ve satış miktarlarını belirleyebilir.

6. Ürün siparişleri verebilir.

7. Ürünlerin nakliye koşullarını kontrol edebilir.

8. Gelen ürünleri işletmece belirlenen ölçütlere göre kontrol edebilir. 
9. Periyodik olarak envanter yapabilir.

10. Çalışma ortamında iş hayatınca benimsenen sipariş verme, stok kontrolü ve envanter yapma esaslarına uygun olarak davranabilir.



	İÇERİK

Program amaçlarının gerçekleşmesi için bireye hangi öğrenme yaşantıları kazandırılmalı? NE ÖĞRETİLMELİ?


	1.1. Stok Kontrolü
a. Tanımı

b. Amacı

c. Önemi

d. İşlemler

2.1. Stok Kontrolü Yapma
a. Depo

· Mevcut Durumu Tespit Etme

· İade Miktarını Tespit Etme

· İmha Miktarını Tespit Etme

b. Reyon

· Mevcut Durumu Tespit Etme

· İade Miktarını Tespit Etme

· İmha Miktarını Tespit Etme

2.2.    Ürün Kimlik Sorgulaması

3.1. Kampanya Kapsamındaki Ürünler

a. Fiyatlar
b. Süreler

c. Diğer 

4.1.     Satış Raporları
a. Tanımı

b. Önemi

           c. Çeşitleri
· Günlük

· Haftalık

· Aylık

· Yıllık

· Belirli Dönemler

· Bayram
· Yılbaşı

· Kampanya 

· Mevsim

· Özel Günler

d. Bilgisayardan Rapor Alma

e. Örnek Satış Raporu İnceleme ve Yorumlama

f. Örnek Satış Raporu Hazırlama ve Dosyalama

5.1.     Tahmini Sipariş ve Satış Miktarlarını Belirleme    
           a. Yöntemleri
· İşletme Politika ve Standartları

· Geçmiş Satış Raporları

· Tüketici Tercihleri 

· Ekonomik Hareketler
           b. Dönemleri

· Bayram

· Yılbaşı

· Kampanya 

· Mevsim

· Özel Günler
6.1.      Sipariş Verme 
            a. Yöntemler 
· Bilgisayar

· Faks 
· Telefon

· Sözlü

· Satış Temsilcisi (Plasiyer)

·             b. Kaynaklar
· Depo

· Şubelerden Temin (Transfer) 

· Üretici ve Tedarikçiler 

c. Karşılanmayan Siparişler 
· Nedenleri

· Üst Yönetime Bildirme

7.1. Nakliye Koşullarının Kontrolü
a. Araç İçinin Isısı

· Dondurulmuş Ürünler İçin
· Taze Ürünler İçin

b. Aracın Temizliği

c. Kişisel Temizlik

d. Ürünlerin Sınıflandırılması

e. Ürünün Doğru Yerleştirilmesi

8.1. Gelen Ürünlerin Kontrolü

           a. Son Kullanma Tarihleri (SKT)

           b. Etiket Bilgileri

· Üretim İzni

· Üretim Tarihi

· Parti ve Seri No

· İçerik

· İthal Ürünlerde Türkçe Açıklama

· İthal Ürünlerde Yasal İzin Etiketi 

· Raf Ömrü

           c. Isı

· Dondurulmuş Ürünler İçin

· Taze Ürünler İçin

d. Ambalaj

e. Diğer

· Koku
· Renk

· Görünüm

9.1. Envanter İşlemleri

a. Dönemler

· Periyodik Envanterler

· Ara Envanterler

            b. Ürünleri Sınıflandırma

· İşletmeye Giren

· İşletmeden Çıkan

· Stokta Bulunan
c. Miktar Belirleme

· Tartarak

· Sayarak
· Kullanılan Araç ve Özellikleri

d. Karşılaştırma

· Kayıtlarla
· Mevcut Ürünler
e. Kaydetme

· Stok Düzeltme 
· Açık

· Fazla

· Fire

f. Raporlama 

· Bilgileri Üst Yönetime Bildirme
· Dosyalama

10.1. Sipariş Verme, Stok Kontrolü ve Envanter Yapmaya İlişkin Davranışlar 

a. Zaman

b. Verimlilik

c. Bilgi Güvenliği 
d. İletişim

e. Bilişim 




	ÖĞRETME – ÖĞRENME STRATEJİSİ

	Amaçların gerçekleşmesi için öğreten nasıl bir strateji izlemeli? NE YAPMALI?


	Amaçların gerçekleşmesi için öğrenen nasıl bir strateji izlemeli? NE YAPMALI?

	Öğreten;
1. Öğrenme ve öğretme ortamında çalışma güvenliğini sağlamalıdır.

2. Öğrenme ve öğretme ortamını modül amaçlarına uygun olarak düzenlemelidir. 

3. Temel kavramları sınıf ortamında görsel ve işitsel ders araç ve gereçlerini kullanarak açıklamalıdır.

4. Konularla ilgili olarak öğrenenlerden ödev ve araştırmalar yapmalarını istemelidir.

5. Konularla ilgili kaynak kitapları tavsiye etmelidir.

6. Farklı uygulamaları göstermek için işletme gezileri düzenlemelidir.
7. İş, işlem ve bilgi yaprakları temin etmeli veya hazırlamalıdır.

8. Grup çalışması için uygun ortam hazırlamalıdır.
9. Stok kontrolüne ilişkin işlemleri uygulamalı olarak göstermelidir. 
10. Satış raporlarının amaçlarını, özelliklerini, çeşitlerini tanıtmalı ve örnek bir satış raporunu incelemeli ve yorumlamalıdır. 
11. Öğrenenlere örnek bir satış raporu hazırlatmalı, yorumlatmalı  ve dosyalama işlemini yaptırmalıdır. 

12. Öğrenenlere tahmini sipariş verme, kaynaklara ulaşma ve satış miktarı belirleme yöntemlerini açıklamalıdır.
13. Gelen ürünlerin kontrolünü uygulamalı olarak göstermelidir.

14. Envanter işlemlerini uygulamalı olarak göstermelidir. 
15. Öğrenenlerin uygulamalarını incelemeli eksik ve hatalarını düzeltmelidir.
16. Öğrenenlerin derse aktif olarak katılımını sağlamalıdır.

17. Öğrenenlerden kişisel gelişim dosyası hazırlamalarını istemelidir.
18. Öğrenenlerden bireysel veya grup halinde projeler hazırlamalarını istemelidir.  
19. Sipariş verme, stok kontrolü ve envanter ile ilgili işlemlerin yapılmasında, öğrenenlerin sektörce benimsenen kurallara uygun davranmalarını sağlamaya özel bir önem vermelidir. 

	Öğrenen;
1. Öğrenme ve öğretme ortamında çalışma güvenliği kurallarına uymalıdır.
2. Öğrenme ve öğretme ortamında genel kabul görmüş görgü kurallarına uygun davranmalıdır.

3. Derse aktif olarak katılmalı ve hazırlıklı gelmelidir. 

4. Konularla ilgili ödevleri ve araştırmaları yapmalıdır.

5. Konularla ilgili kaynak kitapları okumalıdır.

6. Farklı uygulamaları görmek için işletme gezilerine katılmalıdır.

7. Uygulamalar için hazırlanan iş, işlem ve bilgi yapraklarını inceleyerek derse katılmalıdır.

8. Grup içinde uyumlu çalışmalıdır.
9. Stok kontrolü, sipariş miktarı ve envanter işlemlerini öğreten gözetiminde kurallara uygun olarak yapmalıdır. 
10. Tekrarlanmasını istediği konuyu çekinmeden öğretene sormalıdır.

11. Kişisel gelişim dosyasını hazırlamalıdır.

12. Kendisine verilen projeyi istenilen özellikte ve sürede hazırlamalıdır.
13. Sipariş verme, stok kontrolü ve envanter ile ilgili işlemlerde bilgisayarı etkin olarak kullanmalıdır. 

14. Sipariş verme, stok kontrolü ve envanter ile ilgili işlemlerin yapılmasında, sektörce benimsenen kurallara uygun davranmalıdır. 



	ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME STRATEJİSİ

Amaçların gerçekleşme durumunu belirlemede nasıl bir strateji izlenmeli? 



	1. Ürünlerin stok kontrolünün amacını, önemini ve işlemlerini açıklayabilme kısa cevaplı yazılı sınavla ölçülür. 

2. Ürünlerin stok kontrolünü yapabilme süreç iş yapma testi ile ölçülür. 

3. Kampanya kapsamında olan ürünleri izleyebilme süreç iş yapma testi ile ölçülür.
4. Ürünlerin satış raporlarını izleyebilme süreç iş yapma testi ile ölçülür.
5. Ürünlerin tahmini sipariş ve satış miktarlarını belirleyebilme süreç iş yapma testi ile ölçülür.
6. Ürün siparişleri verebilme süreç iş yapma testi ile ölçülür.
7. Ürünlerin nakliye koşullarını kontrol edebilme süreç iş yapma testi ile ölçülür.
8. Gelen ürünleri işletmece belirlenen ölçütlere göre kontrol edebilme süreç iş yapma testi ile ölçülür.  

9. Periyodik olarak envanter yapabilme kısa cevaplı yazılı sınav ve süreç iş yapma testi ile ölçülür.
10.  Çalışma ortamında iş hayatınca benimsenen sipariş verme, stok kontrolü ve envanter yapma esaslarına uygun olarak davranabilme gözlem fişleri ile ölçülür. 



	ÖNERİLEN ÖĞRETİM ARAÇ VE GEREÇLERİ



	· Bilgisayar

· Sunu cihazı (projeksiyon ve perdesi)

· Yazıcı

· Tarayıcı

· Modül Amaçları ile Uyumlu Kitap ve Dergiler

· Yararlanılabilecek internet adresleri (http://megep.meb.gov.tr/modulson/moduller.htm)
· Eğitim CD leri
· Faks

· Telefon

· Termometre

· Envanter araçları
· Yazı tahtası, kalemler ve silgi
· Ecza dolabı 

· Çöp kutusu

· Yangın söndürme aleti

· Koruyucu giysiler 


	· Stok, sipariş ve envanter formları

· Stok, sipariş ve envanter örnek raporları
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